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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO ANYKSCIU RAJONO
SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Tarnybiniy automobiliy naudojimo Anyks¢iy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos
biure (toliau — Biure) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo,
saugojimo, zyméjimo, techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos,
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos (darbo) reikméms, degaly kompensavimo tvarka ir
darbuotojy atsakomybe uz Siy Taisykliy pazeidima.

2.  Taisyklése vartojamos sagvokos:

2.1. Tarnybinis automobilis — Biurui teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos
pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj Biuro darbuotojai, jskaitant Biuro vadova,
naudoja tarnybos (darbo) reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis — Biuro darbuotojo ar Biuro vadovo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos (darbo) reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija
padengti degaly jsigijimo i$laidas ir automobilio amortizacija.

3. Sios Taisyklés yra privalomos visiems Biuro darbuotojams, dirbanéius pagal darbo
sutartis bei Biuro vadovui, kuriam patikétas tarnybiniy automobiliy ir netarnybiniy automobiliy tarnybos
(darbo) reikméms vairavimas.

4.  Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais ir netarnybiniais automobiliais tarnybos (darbo)
reikméms, privalo laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
Siy Taisykliy, Keliy eismo taisykliy ir kity teisés akty.

5.  Tarnybiniy automobiliy eksploatavimo kontrole vykdo Biuro vadovo paskirtas
darbuotojas (toliau — Atsakingas asmuo), kuris:

5.1. kontroliuoja tarnybiniy automobiliy degaly sagnaudas;

5.2. atsako uz kelionés lapy pateikimg laiku buhalterijai;

5.3. atsako uz tarnybiniy automobiliy techning biikle, technine apziiirg ir draudima;

5.4. tikrina, ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o

automobiliy rida — nustatytajj limita;



5.5. vykdo ir kitas Siame punkte nenurodytas funkcijas, kurios tiesiogiai ar netiesiogiai

susijusios su asmeniui priskirty tarnybiniy automobiliy naudojimu.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Biuro tarnybiniai automobiliai gali biiti naudojami bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio
ir Svenciy dienomis tik tarnybos (darbo) reikméms:

6.1. be vairuotojo.

7.  Tarnybiniai automobiliai tarnybos (darbo) reikméms be vairuotojo priskiriami Biuro
darbuotojams direktoriaus jsakymu, su kuriuo jie supazindinami pasirasytinai.

8.  Sudarbuotojais, nurodytais Siy Taisykliy 9 punkte, dél tarnybiniy automobiliy naudojimo
sudaromos materialinés atsakomybés sutartys. Darbuotojas, vairuojantis tarnybinj automobilj, uz
padaryta zalg Biurui atlygina jstatymy ir visiSkos materialinés atsakomybés sutarties nustatytomis
salygomis ir tvarka.

9.  Kartu su tarnybiniu automobiliu Biuro darbuotojui perduodama degaly pirkimo kortelé ir
nurodomas jos PIN kodas. Darbuotojas, pasiraS§ydamas degaly pirkimo korteliy registracijos Zurnale,
patvirtina Sios kortelés gavimg. Darbuotojas privalo saugoti degaly pirkimo kortele ir jos PIN koda.
Pametgs ar prarades degaly pirkimo kortelg, darbuotojas nedelsdamas informuoja Atsakingg asmenj, Sis
imasi priemoniy degaly pirkimo kortelei uzblokuoti.

10. Esant tarnybiniam biitinumui, tarnybiniais automobiliais, §iy Taisykliy 9 punkte nustatyta
tvarka priskirtiems konkretiems darbuotojams sutikus, Biuro direktoriaus jsakymu gali leisti laikinai
pasinaudoti ir kitiems Biuro darbuotojams su jais sudarius materialinés atsakomybés sutartis.

11. Biuro darbuotojas, prie§ perimdamas tarnybinj automobilj laikinai naudoti, privalo jj
apzitréti. Jei apziliros metu nustatomi tarnybinio automobilio sugadinimai ar pazeidimai, Biuro
darbuotojas nedelsdamas informuoja Atsakingg asmenj. Atsakingas asmuo, gaves informacijg apie
automobilio sugadinimus ar pazeidimus, apziiiri atitinkamg automobilj ir pazeidimus fiksuoja rastu. Uz
tarnybinio automobilio sugadinimus ar pazeidimus atsako paskutinis automobilio kelionés lape pasiraSes
Biuro darbuotojas.

12. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly limitus jsakymu nustato Biuro direktorius.

13. Tarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo norma nustatoma pagal jsakymu patvirtinta

metodika.



14. Biuro tarnybiniy automobiliy panaudojimg tarnybos (darbo) reikméms kontroliuoja
Biuro direktorius.

15. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama Atsakingam asmeniui, o §is informuoja Biuro vadova.

16. Darbuotojai, kuriems Biuro direktoriaus jsakymu tarnybos (darbo) reikméms priskiriami
tarnybiniai lengvieji automobiliai arba §iy Taisykliy 12 p. nustatyta tvarka leidziama laikinai jais
pasinaudoti Lietuvos Respublikos teritorijoje, komandiruo€iy praSymy nepildo. Jrasai apie vykima atlikti

tarnybinés uzduoties (darbo) daromi kelionés lapuose.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Tarnybiniai automobiliai turi buti laikomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje
vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai). Nurodytas reikalavimas netaikomas trumpalaikiam
tarnybinio automobilio laikymui dienos metu, kai to reikia tarnybinéms funkcijoms atlikti.

18. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Biuro direktoriaus jsakymu nustatytoje nuolatinéje laikymo
vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniu automobiliu.

19. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, techninés apzitiros dokumentus, transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybeés
privalomojo draudimo liudijimg (polisg) ir kitus teisés akty nustatytus su automobilio naudojimu
susijusius dokumentus (atostogy metu Siame punkte nurodyti dokumentai priduodami Atsakingam
asmeniui), taip pat garso aparatg (jeigu jis iSimamasis). Paliekant automobilj privaloma uZrakinti vairg ir
pedalus (jeigu i8duoti tam tikri uZraktai). Paliekant tarnybinj automobilj privaloma jjungti apsaugos

sistemg ir automobilj uZrakinti.

IV SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS

20. Automobiliy, naudojamy tarnybos (darbo) tikslais, ridos ir degaly sanaudy apskaita
tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lapuose (1 priedas).
21. Kelionés lapas iSduodamas laikotarpiui, ne ilgesniam nei iki einamojo ménesio pabaigos.

Jis registruojamas kelionés lapy zurnale, jame pasiraSo kelionés lapg gaves asmuo.



22.  Automobiliams, kurie priklauso Biurui, kelionés lapus iSduoda buhalteris.

23. Automobiliams, kurie naudojami pagal panaudos sutartis, bei vykstant | komandiruotg
nuosava transporto priemone kelionés lapus isduoda buhalteris.

24. Darbuotojas, naudojantis automobil] tarnybos (darbo) tikslais, kelionés lapg pildo
vadovaudamasis $iy Taisykliy 2 priede nustatyta Automobilio kelionés lapo pildymo instrukcija ir
pateikia ataskaitinio ménesio kelionés lapus buhalteriui iki kito ménesio 1 d.

25. Uz jrasy kelionés lapuose teisinguma atsako ji uzpildegs darbuotojas.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Biuro tarnybiniai automobiliai Zymimi Biuro patvirtintu logotipu, jo aukstis turi biiti ne
mazesnis kaip 150 mm. Biuro logotipu Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés priekinés durelés i$
abiejy pusiy.

27. Tarnybiniy automobiliy techniné priezitira turi biiti atlickama techninése salygose
nustatytu periodiskumu.

28. Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng priezitira, reguliarig techning prieziiirg yra atsakingas
Biuro direktoriaus paskirtas Atsakingas asmuo.

29. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti
automobilio gedimy.

30. Sprendimg dél poreikio remontuoti automobilj dirbtuvése priima Biuro direktorius.

31. Jei tarnybiniai automobiliai yra remontuojami remonto dirbtuvése, Atsakingas asmuo,
pasiraSydamas saskaitg fakttrg, darby priémimo ir perdavimo aktg ir / ar kitg atitinkamg dokumenta,
patvirtina, kad dokumente nurodyti tarnybinio automobilio remonto darbai yra atlikti. Saskaitg
vizuodamas Biuro direktorius sutinka, kad saskaita biity apmokéta, ir nurodo finansavimo Saltinj (1éSy

ragj).

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

32. Biuro darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, gali
sudaryti automobilio panaudos sutartj su Biuru $iais atvejais:

32.1. vykdamas j komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes);



32.2. uzsakomiesiems darbams, tarptautiniams ir kitiems projektams vykdyti, kai jy sagmatose
transporto i§laidoms numatytos 1¢Sos.

33. Biuro darbuotojai, kurie naudoja netarnybinius automobilius pagal automobilio panaudos
sutartis, privalo:

33.1. turéti galiojant] vairuotojo pazymeéjimag ir transporto priemonei vairuoti reikiamg
kategorija, galiojant] sveikatos patikros pazyméjima;

33.2. turéti galiojancig jprastinés transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomg draudimo sutartj;

33.3. laikytis Eismo taisykliy, Keleiviy pervezimo ir kroviniy gabenimo taisykliy;

33.4. laiku gauti, pildyti ir pateikti kelionés lapus;

33.5. nedelsiant pranesti Biuro direktoriui apie eismo jvykius, j kuriuos pateko jiems priskirtos
transporto priemongés;

33.6. jstatymy nustatyta tvarka atlyginti materialing zala, kai eismo jvykio kaltininkas yra
transporto priemonés valdytojas.

34. Komandiruoc¢iy Lietuvos teritorijoje metu Biuro darbuotojai gali pasitelkti nuosavybés
teise jiems priklausantj automobilj su Biuru nesudarydami panaudos sutarties. Degaly jsigijimo ir kitos
iSlaidos atlyginamos vadovaujantis Biuro direktoriaus patvirtintu Komandiruo¢iy mokéjimo tvarkos
aprasu.

35. Netarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo norma nustatoma pagal Degaly
sunaudojimo metodika.

36. Automobiliai gali biiti nuomojami ar perkamos transporto paslaugos i§ kity jmoniy, kai
Biure néra laisvy automobiliy arba kai reikia specialios transporto priemonés, kurios Biuras neturi. Tokig
paslaugg galima uzsakyti tik i$ tos jmonés, su kuria Biuras yra sudares transporto priemonés nuomos ar

transporto paslaugos teikimo sutart;.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

37. Darbuotojai, kurie naudojasi automobiliais tarnybos (darbo) reikméms, turi buti
supazindinami su jstaigos Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.

38. Asmenys, pazeidg Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




